K=-klub

stfedisko volného ¢asu

Vnitrni rad
Je vydan v souladu s 8 30 zakona ¢. 561/2004 Sb., o prfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vySSim

odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) s pfihlédnutim k mistnim podminkam skolského
zafizeni.

Nazev pfispévkové organizace: K-klub - stfedisko volného ¢asu, Ji¢in, ValdStejnovo namésti 99
Sidlo pfispévkové organizace: ValdStejnovo namésti 99, 506 01 Ji¢in

Zfizovatel: Mésto Ji¢in

Reditel: Bc. Martin Skoda

IC: 71234918

Telefon: 603373828

E-mail: info@kackojicin.cz

Web: www. kackojicin.cz



Obsah

CLu Lttt bttt a et h et a et ae s 3
VA T=To] o= Ted o = T o= 1= SR PPN 3
L S (= Te [aa =T a ol T ook { OO TP UPPR PPN 3
2. Dokumentace SKolSKEh0 ZaFiZeni....ccc.uiieuiiiiiiiiiiei et e 4
3. Prava U¢astnikil ZajmovEho VZABLAVANT........ceeeviiie e e e e eeaanes 4
4. Povinnosti U¢astnikdl ZzajMovEN0 VZABLAVANT ......cccevvvueeiiiiiiieeeeiiiiee et et e eeevteeeeeeareeens 4
5. Ochrana 0SODNICH UAAJU .uuuiieirieeeeiiiiee ettt e eeetee e ee et ieeeeeereeeeeeateeeeeasteeesesteesessanns 6
6. Prava zakonnych zastupcl UCaStNIKU .....cceuueiieiiiiieiiiiice e e e e e e e 6
7. Povinnosti zakonnych zastupCl UCaStNIKU ... ..cvuvueeieriiieieeiiiieeeeeeiee e eeeitce e e e eereeeeeerneeeeeananns 7

8. Vztahy Ucastnikd a zakonnych zéastupcl s pedagogy a dalsimi zaméstnanci poskytujicimi

ZAJMOVE VZABLAVANI ceu ittt ittt e e ee ettt et et st e et e et eaeeansansansanstnsssssnssessensensensensenenes 8
CL Tl ettt ettt Rttt n et e Rt bt h e Rt b et a et h et et et b et b et et e e enenes 8
ZAMEBSTNANCI ¢evuutetneeitneeeu ettt ettieetureteaeeeenereteaeteneretneetensteenesetensetenerenssserensseenssenensseenssensaneeen 8

9. VSeobecné povinnosti zaméstnancl, odpovédnost zameéstnanCl.......cceeeeevvveeeerevrnneerennnn. 8

10. Prava ZamMESINANCU coeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeeeeeeas 9
(O R 1| PR PPPPRUPPPRRPPPRt 9
Organizace zajMOVENO VZABLAVANI ........iiiueieiiieieii ettt et e e et e et e e eeneeeenanes 9

11. Organizace SKOINTNO FOKU ... .ceuuiiiieei ettt ettt e e s e e eene s eenaeeen 9
(O T ORI 11
CINNOSt VEE0DECNEN0 FIZENT @ SPIAVY ...eiieeeieieeeie ettt et e et e e et e e e e eeeenaeesenaeeas 11

12. Provozni FAA DUAOV .c.eeeiiiiiiiiiiii ettt et s e s e e e e 12
ZAVEIECNA USTANOVENI ccuuiiiiiiiiieiiiie ettt ettt e et e e ettt e et s e e tenae s eetanae e erennesseeannensens 13



CL 1.

VSeobecna Cast

Timto fadem jsou povinni se fidit vSichni Ucastnici zdjmového vzdélavani, jejich zakonni zastupci,
navstévnici a interni i externi zaméstnanci. V pfipadé poruSeni nékterého ustanoveni Vnitiniho
fadu se postupuje v souladu se skolskym zakonem, ptislusSnymi vyhlaskami a timto Vnitfnim
radem.

Ustanoveni tohoto fadu se vztahuje i na Gcastniky, ktefi nejsou statnimi ob&any CR, ale splfiuji
podminky pro pobyt v CR.

K-klub — stfedisko volného casu, Jicin, ValdStejnovo namésti 99 (dale jen K-klub) je prispévkova
organizace mésta Jicina. Mésto Ji¢in vydalo schvaleni Zfizovaci listiny ze dne 15. 9. 2004 na zakladé

usneseni Zastupitelstva mésta Ji¢ina.

1. Pfedmeét Cinnosti

Ucel a predmét ¢innosti prispévkové organizace

Hlavnim ucelem zfizeni ptispévkové organizace je uskutecnovani zdjmového vzdélavani, pricemz
se ¢innost organizace fidi predevsim § 111 a § 5 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
strednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (3kolsky zakon), a vyhldgkou MSMT CR ¢&. 74/2005
Sb., 0 zajmovém vzdélavani, v platném znéni.

Ucastniky zajmového vzdélavani jsou déti, Zaci a studenti; Gcastniky mohou byt také pedagogicti

pracovnici, zakonni zastupci nezletilych Ucastnikl, popfipadé dalsi fyzické osoby.

Zajmové vzdélavani je poskytovano zpravidla za Uplatu.

Zajmové vzdélavani se uskutecnuje zejména:
e pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreani nebo vzdélavaci €innosti
e piilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreacni nebo vzdélavaci €innosti
e taborovou Cinnosti a dalsi obdobnou innosti

e osvétovou Cinnosti v€etné shromazdovani a poskytovani informaci pro déti, zaky a studenty,
popfipadé i dalSi osoby, a Cinnosti vedouci k prevenci rizikového chovani a vychovou

k dobrovolnictvi
e individualni praci, zejména vytvafenim podminek pro rozvoj nadani déti, Zaku a student
e vyuzitim oteviené nabidky spontannich ginnosti

e vzdélavacimi programy navazujicimi na rdmcové vzdélavaci programy skol



e Spoluprace s institucemi a komunitou — spoluprace s méstem, regionalnimi organizacemi,
kulturnimi a sportovnimi institucemi za Ucelem rozvoje zajmového vzdélavani. Organizace
poskytuje vzdélavani v souladu s bezpeénostnimi, zdravotnimi a pedagogickymi standardy

a vytvari podminky pro bezpecné, smysluplné a kvalitni vyuZiti volného ¢asu ucastnika.

2. Dokumentace Skolského zafizeni
Dokumentace organizace je vedena v souladu s §28 zakona 561/2004 Sb. a obsahuje:

a) Rozhodnuti o zapisu do skolského rejsttiku a o jeho zménach

b) Evidenci déti, zak(, studentd a osob — Skolni matrika

c) Doklady o pfijimani k pfileZitostnym aktivitam, tdborim — pfihlasky, smlouvy
d) Skolni vzdé&lavaci program

e) Denik zajmového Utvaru

f) Vnitfni fad

g) Zapisy z pracovnich porad

h) Knihu Uraz( a zdznamy o Urazech déti, Zak( a studentt

i) Protokoly a zaznamy o provedenych kontrolach a inspekéni zpravy

j) Personalni a mzdovou dokumentaci, hospodarskou a Ucetni evidenci

k) Dalsi dokumentaci stanovenou zvlastnimi pravnimi predpisy

Skolni vzdélavaci program je sestavovdn na jednotlivé oblasti ¢innosti.

3. Prava ucastnikd zajmového vzdélavani

3.1. Ucastnik ma pravo na vzdélani a rozvoj osobnosti podle svych schopnosti a nadéni.

3.2. Ma pravo na svobodu mysleni, projevu a ndboZenstvi v souladu se zakonem.

3.3. Ma prdavo na informace o prlibéhu a vysledcich své ¢innosti a na moznost vznést ptripominky.
3.4. Ma prdvo na ochranu pted diskriminaci, nasilim, Sikanou a ndvykovymi latkami.

3.5. Ma pravo na bezpecné, slusné a dlstojné zachazeni.

3.6. Ma pravo na ochranu soukromi a osobnich udaju.

4. Povinnosti Ucastnikd zajmového vzdélavani
4.1. U&astnik je povinen pravidelné se G¢astnit ¢innosti, na které se pfrihlasil, a Fidit se ¢asovym

rozpisem zajmového vzdélavani (krouzkd).



4.2. U&astnik se chova ukaznéné, ohleduplné k ostatnim. Chovani nesmi ohrozit bezpe¢nost a
zdravi jeho ani ostatnich.

4.3. Ucastnik dodrzuje bezpeénostni a hygienické predpisy a rady kluboven. Kazdy uraz ¢ nehodu
ihned hldsi vedoucimu zajmového Utvaru nebo jinému pedagogovi ¢i zaméstnanci K-klubu.

4.4. U¢astnik ma povinnost zachazet $etrné s majetkem a vybavenim zafizeni, ostatnich u¢astnikd
a dalSich osob. Poskozeni véci hlasi vedoucimu. Za Umysiné poskozeni mizZe byt poZadovana
nahrada Skody.

4.5. U¢astnik nenosi na aktivity nepotiebné, nebezpecné ¢&i cenné véci. Vedouci si vyhrazuje pravo
omezit pouzivani mobilnich telefon( a dalsich elektronickych zatizeni béhem aktivit.

4.6. Ucastnik nesmi kourfit, pit alkoholické ndpoje ani uzivat jiné navykové latky v prostorach SVC.
4.7. Béhem probihajiciho zajmového vzdélavani se Ucastnik zdrZuje pouze na uréenych mistech a
nezdrzuje se zbytecné na chodbach, schodistich ¢i socidlnich zatizenich. Do uéebny vchazi téastnik
krouzku azZ zaroven nebo na vyzvani vedouciho krouzku, ¢i jiné zodpovédné osoby.

4.8. Uastnici pfichazeji na krouzek véas, idedlné 10 minut pred za¢atkem, aby se mohli pfipravit.
Cekaji v mistech k tomu uréenych. Vedouci ptebird odpovédnost za dité od €asu uvedeného jako
zacatek krouzku a konéi ji s ukoncéenim krouzku (popfipadé tdbora), pokud neni domluveno jinak.
4.9. Pti nepfitomnosti Ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce omlouva absenci prostfednictvim e-
mailu nebo telefonicky. V pfipadé 3 neomluvenych absenci (3 tydny a vice) bude kontaktovan
zakonny zastupce i zletily ucastnik odpovédnou osobou.

4.10. Pokud ucastnik pottebuje odejit z krouzku dfive, musi o tom byt vedouci pfedem informovan
— e-mailem, kratkou zpravou nebo osobnim vyzvednutim ditéte.

4.11. U&astnik odklada své véci pouze na mistech k tomu uréenych (napf. $atny & ucebny).

4.12. Ucastnik se Fidi pokyny vedouciho zdjmového Utvaru, pedagogll a daldich zamé&stnancd
poskytujicich zajmové vzdélavani.

4.13. U&astnik je povinen respektovat pravidla chovani mimo budovu SVC pfi exkurzich, tdborech
nebo jinych akcich organizovanych SVC.

4.14. B&hem akci pofadanych SVC mohou byt pofizovany fotografie a audiovizualni zdznamy pro
Ucely dokumentace a propagace cinnosti. Pofizeni a zverejnéni zaznam( Ucastnikd je v souladu s
platnou legislativou (zejména GDPR) moZné pouze na zakladé predchoziho informovaného
souhlasu zakonného zastupce.

4.15. U&astnik je povinen fidit se pokyny vedouciho krouzku (tdbora, atd).

4.16. Odpovédnost za Skodu:



Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni $etrné zachazet s majetkem a vybavenim K-
klubu.

ZpUsobi-li Gcastnik na majetku K-klubu nebo ostatnich osob Skodu Umysiné nebo z
nedbalosti, posuzuje se odpovédnost za tuto skodu podle § 2917 a nasl. zakona ¢. 89/2012
Sh. (obcansky zakonik).

Nezletily ucastnik odpovida za zpUsobenou Skodu, pokud byl schopen ovladnout své
jedndni a posoudit jeho nasledky. Pokud toho schopen nebyl, nebo pokud doslo k
zanedbani naleZitého dohledu, odpovida za Skodu osoba podléhajici povinnosti dohledu
(zdkonny zastupce, pripadné K-klub, dochazi-li k zanedbani v dobé prevzaté
odpovédnosti).

Vzniklou skodu jsou odpovédné osoby povinny uhradit v plné vysi, pfipadné uvést

poskozenou véc do plavodniho stavu.

5. Ochrana osobnich udajl

K-klub- stredisko volného ¢asu, Ji¢in, ValdStejnovo nam. 99 se pfi zpracovani osobnich udaju ridi

zasadami, které jsou v souladu s ¢lankem 5 Nafizeni o ochrané osobnich udajt (679/2016).
Zpracovava na zdkladé nize uvedenych pravidel:

pro potreby skolni matriky — idaje uvedené v zakoné ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

pro potieby plnéni obchodnich podminek — e-mail, dal$i kontaktni tdaj napf. telefonni Cislo

zdravotni Udaje — pouze v mife nezbytné pro realizaci vlastni ¢innosti.

5.1. V oblasti ochrany osobnich udajl stanovil K-klub — stfedisko volného c¢asu povérence pro

ochranu osobnich udaju:

Ing. Jaromir Dédek

zaméstnanec mésta Ji¢in zafazeny do Mé&U Ji¢in, Zizkovo ndmésti 18
tel.: 493545110

mobil: 737269884

e-mail: dedek@mujicin.cz

Kompletni informace o zpracovani osobnich Udajl jsou dostupné zaméstnanclim i vefejnosti na

tomto odkazu. (dostupné také na webu K-klubu)

6. Prava zakonnych zastupcu ucastnikd

6.1. Zakonni zastupci maji pravo informovat se o prlibéhu zajmového vzdélavani svého ditéte.


file://///server/ucetni/Downloads/1_Kompletni-info-GDPR-pro-zverejneni_uprava_16_12_2024.pdf

6.2. Zakonni zastupci maji pravo, po predeslé dohodé s lektorem, shlédnout lekci zajmového
utvaru, jehoz je jejich dité ¢lenem. V pfipadé, Ze to umoZnuji prostory a organizacni moznosti, kde
se zadjmovy Utvar uskutecniuje.

6.3. Zakonni zastupci maji prdvo na informace a poradenskou pomoc pro svoje déti v zaleZitostech
tykajicich se zdjmového vzdélavani.

6.4. Zakonni zastupci maji pravo pozadat o uvolnéni Ucastnika z pravidelné Cinnosti z diivodu déle
trvajici zmény zdravotniho stavu ucastnika. Tuto skutecnost je nutné dolozit Iékarskym
potvrzenim.

6.5. Zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zalezZitosti jejich déti, pricemz jejich vyjadreni musi byt vénovdna pozornost.

6.6. Zakonni zastupci maji pravo uplatnit pozadavek na vraceni Uplaty za zajmové vzdélavani
(krouzek) pouze pfi zméné mista bydlisté nebo pfi absenci ze zdravotnich divodu, a to delsi nez 1
mésic. Uplata bude vracena v pomérné vysi $kolného za neodchozené hodiny, pokud je tato
skute€¢nost oznamena neprodlené zakonnym zastupcem. Podkladem pro vratku je pisemné
potvrzeni od Iékafe nebo pisemné prohlaseni o zméné mista bydlisté.

6.7. Pti ndstupu ucastnika do zdjmového vzdélavani v pribéhu pololeti maji zakonni zastupci pravo
na pomérné kraceni Uplaty, pokud to umozZiuje charakter a kapacita krouzku. VySe uplaty se v
tomto pfipadé stanovi pomérné podle poctu zbyvajicich hodin.

6.8. Zakonni zastupci maji pravo vznaset prfipominky a podnéty k ¢innosti organizace u reditele.

7. Povinnosti zakonnych zastupc( ucastnik(

7.1. Prihlasit se dle pokynl organizace, prihlaseni je online formou v klientském centru
www.kackojicin.iddm.cz ve vyjimeénych pfipadech se Ize pfihlasit pfimo osobné v budové K-klubu
a podepsat vytisténou prihlasku.

7.2.V¢as a v souladu s pokyny uvedenymi na prihlasce, uhradit Uplatu za zajmové vzdélavani.
7.3. Zajistit Ucast pfihlaseného ditéte v zdjmovém vzdélavani.

7.4. Nepfitomnost Ucastnika zdjmového vzdélavani radné omluvit e-mailem ¢i telefonicky na
recepci K-klubu. Povérend osoba kontaktuje zakonného zastupce pfi 3 po sobé jdoucich
neomluvenych absencich.

7.5. Na vyzvani feditele, vedouciho oddéleni nebo vedouciho krouzku se osobné zucastnit
projednani zavaznych otdzek tykajicich se ucastnika zajmového vzdélavani.

7.6. Informovat vedouciho zajmového Utvaru, pfipadné feditele K-klubu o zdravotni zpUsobilosti,

zdravotnich obtiZich ucastnika nebo jinych zavainych skutecnostech, které mohou ovlivnit



fungovani ucastnika v zajmové Cinnosti. Také je nutné neprodlené informovat vedouciho krouzku,

pokud dojde u Ucastnika ke zméné v této oblasti.

8. Vztahy ucastnik(li a zakonnych zastupcll s pedagogy a dalSimi
zameéstnanci poskytujicimi zajmové vzdélavani

8.1. Pedagogové a dal$i zaméstnanci poskytujici zajmové vzdélavani vydavaji Géastnikim a
zakonnym zastupclm ucastnik( pouze takové pokyny, které bezprostfedné souviseji s plnénim
Skolniho vzdélavaciho programu, Vnitiniho fadu SVC a dalgich nezbytnych organizaénich opatfeni.
8.2. Vsichni zaméstnanci SVC chréni Géastniky zdjmového vzdélavani pred viemi formami
Spatného zachdzeni, sexualniho nasili a zneuZivani. Dbaji, aby U&astnici nepfichazeli do styku s
materidly a informacemi pro né nevhodnymi, a respektuji jejich soukromi.

8.3. Pokud maji zaméstnanci podezieni, Ze je dité tyrdno nebo jinak ohroZeno, obrati se na
prislusné organy socialné-pravni ochrany déti v souladu se zakonem ¢. 359/1999 Sb.

8.4. Jestlize ucastnik ma 3 po sobé jdouci neomluvené absence, zaméstnanci kontaktuji rodice a
spole¢né hledaji pfi¢inu i moznosti napravy. O zdvainéjsich pfripadech je informovan reditel K-
klubu.

8.5. Informace, které zdkonny zdstupce ucastnika poskytne (napf. Udaje do Skolni matriky,
zdravotni zpUsobilost aj.), jsou davérné a vsichni zaméstnanci se fidi Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady EU ¢. 2016/679 o ochrané osobnich tdaj (GDPR).

8.6. Pokud je potieba osobné projednat dlilezité zalezitosti tykajici se ditéte, domluvi si reditel
nebo pedagog s rodici schlizku v terminu, ktery vSem vyhovuje.

8.7. Ucastnici zajmového vzdélavani jsou vedeni k tomu, aby zdravili zaméstnance a dospélé osoby

v prostorach SVC.

CLII.

Zameéstnanci

9. VSeobecné povinnosti zaméstnancu, odpovédnost zaméstnancl
e plnit nafizeni a pokyny feditele SVC
e dodrzovat pracovni kazen a pln¢€ vyuzivat pracovni dobu
e dodrzovat predpisy bezpecnosti prace a ochrany zdravi pti praci, protipozarni predpisy

e chranit majetek SVC, ¥adné& zachazet s inventafem SVC



e zvySovat soustavné svoji odbornou uroven
e seznamit se s Vnitinim fadem SVC

e zachovavat micenlivost o skutecnostech tykajicich se Ucastnikd, zakonnych zastupcl a

internich zaleZitosti SVC
e respektovat zasady rovného pristupu a ochrany prav vsech tcastnika

e vystupovat v souladu s pedagogickymi zasadami, chranit distojnost ditéte a predchazet

jakékoli formé diskriminace ¢i nevhodného chovani

e zdrZet se pozivani alkoholu, omamnych a psychotropnich latek v pracovni dobé i na akcich

poradanych SVC, a dostavit se do prace zpUsobili k vykonu prace

e bezodkladné hlasit vSechny zavady, Urazy, rizikové situace a nevhodné chovani tcastnik(

feditelce nebo povérené osobé

e dbat na dobré jméno organizace svym chovanim v rdmci pracovni ¢innosti

10. Prava zaméstnancu

e obdrZet za vykonanou praci plat nebo odménu podle platnych pravnich predpist a ujednéani
e na bezpecné pracovni prostiedi a podminky

e na ochranu svych prav a dastojnosti pii vykonu prace

CL Il

Organizace zajmového vzdélavani

11. Organizace Skolniho roku

11.1. Pravidelna zajmova Cinnost zac¢ina nejdéle 1.10., neni-li uvedeno jinak. Pfesny harmonogram
Skolniho roku urcuje feditel K-klubu. Informace s datem zahdjeni je vidy dohledatelnd na
webovych strankach a u pfislusné prihlasky v klientském centru. Zapisné je nutné uhradit po prvni

lekci, nejpozdéji vsak do 15. 10. Prvni pololeti kon¢i 31. 1.

Druhé pololeti zac¢ina 1. 2. a je nutno uhradit do 15. 2. Pravidelnd zajmova Cinnost konc¢i 31. 5.
neni-li domluveno jinak.
Pokud vyse Uplaty nebude uhrazena do stanoveného terminu, bude zaslana vyzva k Uhradé.

Neuhrazeni Uplaty je divodem k ukonceni Ucasti Ucastnika v zajmovém vzdélavani.



Toto ustanoveni se netyka ucastnikd, ktefi se pfihlasi do zajmového utvaru v pribéhu skolniho
roku. Ti musi krouzek uhradit do 10 dni od prihlaseni do zajmové Cinnosti.

11.2. Prihlasit se k zdjmovému vzdélavani je mozné v pribéhu celého skolniho roku, pokud to
kapacita a druh zvolené Cinnosti umozni.

11.3. Pravidelna cinnost neprobiha v dobé vSech skolnich prazdnin, statnich svatk( a vyjimek
uvedenych v harmonogramu Skolniho roku.

11.4. Je mozné si zvolit i vice zajmovych Utvard, jedna prihlaska plati pro jeden zajmovy Utvar.
11.5. V pfipadé suplované lekce nepfislusi iéastnikim zadna finanéni ani jina kompenzace. K-klub
si vyhrazuje pravo zrusit 1 lekci v pololeti bez nutnosti kompenzace/nahrady. V pfipadé zruseni
vice lekci se hodiny nahrazuji (i mimo termin fadného konani ZU) ¢&i je vracena pomérna &ast uplaty
(ndklad na 1 lekci x pocet zrusenych lekci).

11.6. Pfijimani Ucastnikl do zdjmového vzdélavani se fidi vyhlaskou 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani. Prihlaska se stava podkladem pro Skolni matriku.

Skolni matrika $kolského zafizeni podle povahy jeho €innosti obsahuje tyto Udaje o ditéti, Zakovi
nebo studentovi:

a) jméno a pfijmeni, rodné Cislo, poptipadé datum narozeni, nebylo-li rodné Cislo ditéti, Zakovi
nebo studentovi pridéleno, dale statni obanstvi a misto trvalého pobytu, popripadé misto pobytu
na uzemi Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo misto pobytu v zahranici, nepobyva-li
dité, 74k nebo student na tzemi Ceské republiky,

b) datum zahajeni a ukonceni skolské sluzby nebo vzdélavani,

c) udaje o zdravotni zpUsobilosti, poptipadé o zdravotnich obtizich, které by mohly mit vliv na
poskytovani Skolské sluzby nebo vzdélavani,

d) udaje o znevyhodnéni ditéte, Zaka nebo studenta uvedeném v § 16, Udaje o mimoradném
nadani, udaje o podpulrnych opatfenich poskytovanych ditéti, Zakovi nebo studentovi Skolskym
zafizenim v souladu s § 16, a o zavérech vysetfeni uvedenych v doporuceni Skolského
poradenského zafizeni,

e) oznaceni skoly, v niZ se dité, Zzak nebo student vzdélava,

f) jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu nebo bydlisté, pokud nema na
tzemi Ceské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro doru¢ovani pisemnosti, telefonické
spojeni.

S osobnimi Udaji je pfi jejich zpracovani nakladano v souladu s nafizenim (EU) 2016/679 (GDPR) a
zdkonem €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich Gdaja.

11.7. Ukonceni vzdélavani a vylouceni Géastnika:

e Radné ukonéeni: Dochazka do zajmového krouzku &i kurzu konéi uplynutim sjednané doby
nebo pisemnou odhlaskou ze strany zakonného zastupce / zletilého Uéastnika.
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e Ukonceni ze strany K-klubu: Reditel K-klubu mdze rozhodnout o ukonéeni vzdélavani nebo
vylouceni Ucastnika z krouzku/tabora/akce v nasledujicich ptipadech:

e Hrubé nebo opakované poruseni Vnitfniho fadu, provozniho fadu ¢i zasad bezpecnosti.

e Chovani ohrozujici zdravi nebo bezpecnost ostatnich Ucastnikl, zaméstnancl nebo
pedagogl (vCetné Sikany, fyzického Ci psychického agresivniho chovani).

e Nezaplaceni Uplaty za zajmové vzdéldvani ani v ndhradnim terminu stanoveném ve vyzvé.

e ukonceni dochazky nebo vylouceni je zdkonny zastupce / zletily ucastnik informovan
pisemné s uvedenim dlvodu. V pripadé vylouceni z divodu hrubého poruseni kazné vznika
Ucastnikovi povinnost uhradit pfipadné vzniklé naklady a zanika narok na vraceni pomérné
¢asti zapisného.

11.6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem konani zajmového vzdélavani nebo na
akci poradané K-klubem, jsou uUcastnici povinni hldsit ihned svému vedoucimu nebo jinému
pracovnikovi SVC.
Postup pfi Urazu:

a) zjistit poranéni a poskytnout prvni pomoc

b) dle potreby zavolat Iékafskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k Iékafi
¢) oznamit skutecnost zakonnym zastupclim a pozadat je o prevzeti ditéte

d) oznamit skuteénost povéfenému pracovnikovi SVC, ktery md na starosti agendu BOZP
e) nasledné provést zapis do Knihy Graz(, ktera je uloZena v kancelafi na SVC

f) vyplnit Zdznam o Urazu a odevzdat jej povéfenému pracovnikovi SVC

g) v zdvainych pripadech informovat reditele K-klubu

ZpUsob zapisu zaznamu o Urazu, hlaseni Urazu, zasilani zaznamu o Urazu se fidi vyhlaskou ¢.

64/2005 Sb.

CL IV

Cinnost vSeobecného fizeni a spravy
K-klub je fizen reditelem, ktery byl jmenovan zfizovatelem. Organizace ma vedenou organizacni
strukturu hierarchie pracovnik(. Rizeni externich pracovnik( je v kompetenci vedoucich oddéleni

a reditele K-klubu.
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Zameéstnanci plni tkoly na zakladé pracovnich smluv a dohod, v rozsahu pracovnich naplini, rozpis
pravidelnych a pfileZitostnych ¢innosti, pokyn( reditele a tohoto Vnitfniho radu.

Pedagogové volného ¢asu maji delegovany pravomoci k jednotlivym agendam.

12. Provozni rad budov

12.1. Provozni fad budov se fidi pozadavky §7 odst. 2 zakona ¢. 258/2000 Sb. v navaznosti na
vyhlasku 410/2005 Sb. v plném znéni.

12.2. V pracovnich dnech zacind bézny provoz v 8:00 hod. a kon¢i mezi 19:00 aZ 20:30 hod. Po této
dobé povéreny pracovnik budovu uzavird. Vyjimku povoluje pouze teditel. Za zabezpeceni a
uzamceni objektu je zodpovédny interni pracovnik, popf. jind povérena osoba i pracovnik (napft.
garant akce, povéreny externi vedouci krouzku, nadjemce).

12.3. Provoz pfi akcich je s pracovniky dohodnut konkrétné podle typu akce. Prdzdninova cinnost
probihd dle planu a podminek pro tdborovou ¢&i jinou pobytovou akci.

12.4.V prostorach, kde se shromazduji déti a mladez (klubovny, chodby), plati pfisny zakaz koureni
(zdkon 379/2005 Sb.).

12.5. Pfed zahajenim ¢innosti zajmového Utvaru se Uéastnici shromazduji v $atné a do jednotlivych
kluboven odchazi az s vedoucim, ktery je vyzvedne. Dodrzovani tohoto nafizeni je zavazné pro
interni i externi zaméstnance. Déti mohou do Satny doprovodit rodice a pockat na né po dobu
trvani krouzku na mistech k tomu vyhrazenych (Satna, vestibul, chodba s gau¢em v prvnim patre).
12.6. Provozni rady jednotlivych uceben jsou vyvéseny na misté a mohou mit specifika. Pti prvni
schiizce je nutné seznamit ucastniky se specifickym provoznim rddem mistnosti.

12.6.2. Do kancelafi, sklad(, uklidové mistnosti a dalsi provoznich prostor je dovoleny vstup pouze
povérenym zaméstnanclm, pripadné po domluvé se zodpovédnym pracovnikem.

12.7. U&astnici zachazeji $etrné se svéfenymi pomdckami a materidlem. KaZdé svévolné po$kozeni
majetku SVC nebo véci ostatnich Uéastnikl, pedagogl ¢i zaméstnanc(l hradi zakonny zastupce
Ucastnika nebo Ucastnik, ktery Skodu zpUsobil.

12.8. U&astnik(im je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebi¢i (bez svoleni lektora), vypina¢i,
zasuvkami a ventily radiatora.

12.9. Zakazuje se otevirani oken bez dozoru, sezeni na okennich parapetech a radiatorech.

12.10. Seznameni s provoznimi fady odloucenych pracovist je povinné pro vsechny zaméstnance
vykonavajici ¢innost mimo hlavni budovu a rovnéz pro ucéastniky zajmového vzdélavani. O
sezndmeni s provoznim fadem se provadi zapis v deniku ZU.

12.11. Uéastnici nepfinaseji nepotiebné, nebezpeéné nebo cenné véci; SVC za né neprebira
zodpovédnost.
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12.12. Nalezené véci se odevzdavaji na recepci nebo v kancelafi. Nalezené véci jsou k vyzvednuti
na recepci.
12.13. PouZivani vytahu je omezeno:

o k pfepravé starSich, nemocnych a handicapovanych osob,

12.15. Nouzové situace a evakuace
e Pfi poZaru, Urazu nebo jiné mimoradné uddlosti zaméstnanci bezodkladné informuiji
Feditele a prisluiné slozky (hasice, ZZS, PCR).
o Ugastnici se fidi pokyny zaméstnanc(i a sméfuji na uréena shromazdisté mimo budovu.

e Evakuacni plany jsou vyvéseny v pfislusnych prostorech.

12.17. Bezpecnostni dohled a odpovédnost

e Vedouci zajmovych utvar(l a pedagogové maji béhem celé ¢innosti dohled nad ucastniky.
e Zameéstnanci dohliZeji na dodrzovani provozniho Fadu a bezpecénostni predpisy.

e Kazdy zaméstnanec je povinen hlasit zavady, nebezpeéné situace Ci Urazy rediteli nebo

povérené osobé.

12.18. Manipulace s klic¢i a technikou
e P¥istup k budové a technickému vybaveni maji pouze povéfeni zaméstnanci.
e KaZzdou ztratu, poskozeni nebo zadvadu je nutné ihned hlasit rediteli (nebo povérené

0sobé).

e Ugastnici mohou pouzivat techniku pouze pod dohledem zaméstnance.

Zaverecna ustanoveni

Tento Vnitifni fad nabyva platnosti dne 27. 8. 2026.

Dnem nabyti uc¢innosti tohoto Vnitiniho fadu se v pIlném rozsahu rusi predchozi Vnitrni fad K-klubu
ze dne 28. ¢ervna 2013.

Vnitfni rad je zvefejnén na pristupném misté v budové K-klubu a na oficidlnich webovych strankach

organizace.

Platnost

Vnitfni fad vstupuje v platnost 27. 8. 2026
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Vytvoril: Bc. Martin Skoda, feditel K-klubu — stfediska volného ¢asu

Schvalil: Bc. Martin Skoda, feditel K-klubu — stfediska volného ¢asu
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